
P.O.N. KIT  Esami di Lingua Inglese Trinity e Progetti P.O.N. 

Quali sono i compiti del 
RESPONSABILE DEGLI ESAMI TRINITY in 
un progetto P.O.N. in cui sia  
presente la certificazione Trinity?

Il Dirigente di ogni Centro di esame deve nominare, all’atto •	
della richiesta di registrazione, un Responsabile degli esami 
Trinity, normalmente un docente di inglese visto che gli  
esaminatori Trinity non parlano italiano, il quale, nel caso dei 
PON, dovrebbe essere inserito nel GOP per evitare 
duplicazioni di lavoro.
Qualora questo non fosse possibile, il compito del  •	
Responsabile degli esami Trinity nella scuola dovrà essere 
quello di trasmettere al GOP tutte le informazioni utili alla  
preparazione e alla organizzazione degli esami.
Il Responsabile degli esami Trinity della scuola deve  •	
assicurarsi che la sua scuola abbia ricevuto il Post  
Registration Pack con il numero identificativo di registrazione.
Entro il 15 dicembre (o appena ricevuto il Post registration •	
Pack in caso di registrazioni successive a tale data), compila 
il Modulo n.1 per segnalare il periodo d’esame prescelto ed il 
numero dei candidati.
Entro la scadenza spedisce le iscrizioni, utilizzando il sistema •	
Trinity OnLine oppure tramite e-mail o fax, accompagnate dal 
Summary of Entries e dalla ricevuta dell’avvenuto pagamento 
delle quote ottenuta dal DSGA. 
Organizza la sessione di esame, compila sia il Timetable che •	
l’Hotel Contact Sheet e provvede a inviare entrambi, due 
giorni prima dell’esame, all’esaminatore presso l’albergo dove 
questi alloggia.
Cura l’accoglienza dell’esaminatore il giorno dell’esame (vitto •	
e alloggio sono a carico del Trinity), controlla che l’aula  
d’esame messa a disposizione sia confortevole e silenziosa, 
che vi sia un adeguato spazio di attesa per i candidati e 
personale di vigilanza.
A fine sessione, ritira i report con i risultati ed ascolta il  •	
feedback dell’esaminatore insieme ai docenti che hanno  
preparato i candidati agli esami.



CALABRIA
antonietta.lambiase@trinitycollege.it
maria@trinitycollege.it

CAMPANIA
anna@trinitycollege.it
ilaria@trinitycollege.it
adriana.mollica@trinitycollege.it

PUGLIA
ma.mumolo@trinitycollege.it
flora@trinitycollege.it

SICILIA
nora@trinitycollege.it
daniele@trinitycollege.it
gabriele@trinitycollege.it

www.trinitycollege.it


